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	1. РАЗРАБОТАНЫ             


	Авторским коллективом в следующем составе:

Руководитель -  С.Ф. Коваленко,

С.В. Манохин,

к.т.н. П.А. Шомов.


	2. УТВЕРЖДЕНЫ 
	Решением Правления Некоммерческого партнерства «Совет энергоаудиторских фирм нефтяной и газовой промышленности»

Протокол № 05/10 от «21»  мая 2010 года.


( Некоммерческое партнерство «Совет энергоаудиторских фирм нефтяной и газовой промышленности», 2010

1. Общие положения

1.1. Настоящие правила разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона № 261-ФЗ. «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  от 18 ноября 2009 г. и Приказа Министерства энергетики РФ №182 от 19 апреля 2010 года «Об утверждении требований к энергетическому паспорту».

1.2. Правила разработаны с целью обеспечения процесса раскрытия информации о деятельности Некоммерческого Партнерства «Совет энергоаудиторских фирм нефтяной и газовой промышленности» (далее НП или НП «СЭФ НГП» или Партнерство), и устанавливают порядок предоставления в СРО информации членами СРО.

1.3. Стандарт обязателен к исполнению всеми членами СРО НП «СЭФ НГП».

1.4. Контроль исполнения настоящих правил осуществляется руководителями организаций-членов СРО НП «СЭФ НГП» и Исполнительной дирекцией Партнерства. 

2. Порядок предоставления отчетности членами СРО НП «СЭФ НГП». 

2.1. Все члены НП «СЭФ НГП» обязаны предоставлять в НП «СЭФ НГП» информацию о своей деятельности в объеме и порядке, определенном настоящим Стандартом, Положением о Контрольном комитете и другими документами НП «СЭФ НГП». 

2.2. Вся документация предоставляется как на бумажном носителе с собственноручной подписью и расшифровкой подписи члена НП «СЭФ НГП», так и в электронном виде (текстовые файлы формата MS Word или аналогичные по установленной форме), за исключением специальной информации об энергетических обследованиях, которая предоставляется только в электронном виде.

2.3. Информация представляется путем пересылки материалов в Исполнительный орган НП «СЭФ НГП» заказным письмом с уведомлением или через полномочного представителя НП «СЭФ НГП».

2.4. Информация предоставляется членами в следующем объеме:

· общая информация о члене НП «СЭФ НГП»;

· общая информация о выполненных работах и отчетах члена НП «СЭФ НГП» за установленный период (квартал);

· резюме или заключение отчетов об энергетическом обследовании за отчетный период;

· энергетические паспорта на обследованные объекты;

· информация о заключенных за отчетный период договорах по реализации энергетических обследований и энергетическому сервису, с указанием округленных до 0,5 млн.руб. стоимостей предстоящих работ. 

· специальная информация об отчетах члена НП «СЭФ НГП» по запросу контрольного комитета НП «СЭФ НГП» (полные версии отчетов с приложениями);

· информация о существенных фактах в деятельности члена СРО;

· официальных претензии Заказчиков работ, выставленные в адрес члена СРО.

2.4.1. Общая информация о члене НП «СЭФ НГП» включает следующие данные:

· наименование компании, или ФИО ИП члена НП «СЭФ НГП»;

· фактический адрес нахождения и регистрации;

· контактная информация, включающая почтовый адрес, контактные телефоны и адрес электронной почты; 

· перечень юридических лиц, с которым член НП «СЭФ НГП» заключил договор на проведение энергетических обследований и реализацию энергосервисных контрактов;

· копии заключенных договоров индивидуального или коллективного страхования.

2.4.2. Форма представления общей информации о члене НП «СЭФ НГП» определяется Приложением к настоящему Стандарту (Форма 1). 

2.4.3. Сведения о любых изменениях в учредительных изменениях должны быть представлены членом НП в НП «СЭФ НГП» в соответствии с Положением о членстве, в срок не позднее 3 календарных дней с момента, когда изменения произошли, либо были официально зарегистрированы.

2.4.4. Общая информация о выполненных работах и выпущенных энергетических паспортах и отчетах членов СРО НП «СЭФ НГП» представляется в НП «СЭФ НГП» в объеме определенном Приложением  к настоящему Стандарту (Форма 2). 

2.4.5. Специальная информация о результатах работы в соответствии с запросом контрольного или дисциплинарного комитетов предоставляется на бумажном носителе и в электронном виде. Каждое «сообщение» должно представлять собой отдельный файл в формате MS Word или архиве документов. Все файлы должны быть пронумерованы и структурированы в соответствии с нумерацией и датой подготовки отчетов.

2.4.6. Информация о выполненных работах (Форма 2) и энергетические паспорта предоставляются в СРО НП «СЭФ НГП» один раз в квартал, в срок до 15 числа года, месяца следующего за отчетным кварталом. Информация предоставляется накопленным итогом в отношении действующих и завершенных договоров.

2.5. При проведении плановых и внеплановых проверок членов НП «СЭФ НГП», а также иных мероприятий, полномочными лицами соответствующих органов НП «СЭФ НГП» может производиться проверка достоверности полученной от членов НП «СЭФ НГП» информации, но только в том случае, если данная информация входит в состав проверяемой информации в ходе конкретного мероприятия.

2.6. В случае выявления недостоверности предоставленной членами НП «СЭФ НГП» информации, ответственное лицо вправе передать соответствующие материалы для рассмотрения в Дисциплинарный комитет НП «СЭФ НГП».

Приложения:

Форма 1 (С целью актуализации контактных данных о члене НП и упорядочивания входящей документации от членов НП)

Общая информация об энергоаудиторской фирме - члене НП «СЭФ НГП»

(заверяется печатью компании и подписью генерального директора или уполномоченного им лица (по нотариальной доверенности))

	№
	Наименование данных
	Сведения

	1
	Наименование организации
	

	2
	ФИО генерального директора
	

	3
	Номер свидетельства члена НП/СРО
	

	4
	Адрес регистрации
	

	5
	Почтовый адрес (с индексом)
	

	6
	Контактные телефоны/факсы
	

	7
	Контактный адрес электронной почты
	

	8
	Адрес интернет-сайта компании
	


Форма 2 (Строго конфиденциально – на сайте выкладывается только с письменного согласия члена – НП)

Информация об энергетических обследованиях и энергосервисных контрактах, выполненных членом НП «СЭФ НГП» за _____ квартал ______календарного года

	№
	Наименование данных
	Сведения

	1
	Наименование члена НП
	

	2
	Дата внесения в реестр НП «СЭФ НГП»
	

	3
	Регистрационный номер члена НП «СЭФ НГП»
	


	№
	Заказчик/Контрагент
	Вид и реквизиты отчетного документа и дата его выпуска
(Отчет или Энергосервисный договор). 
	Вид обследования

(обязательный или добровольный)

Длительность договора
	Стоимость договора
	Способы и меры по обеспечению финансовой ответственности по договору

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Печать компании, ФИО, подпись генерального директора, дата составления документа

	РЕДАКЦИЯ МАРТ 2010 Г.
	СТР.  2 ИЗ  7
	



