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Структура и содержание отчёта об энергетическом обследовании 

1. В структуру отчёта об ЭО рекомендуется включать следующие структурные элементы:

- титульный лист, порядок оформления которого приведен в Приложении Д;

- список исполнителей;

- реферат;

- содержание;

- определения;

- обозначения и сокращения;

- введение;

- разделы основной части отчёта;

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения.

2. В список исполнителей следует включать фамилии и инициалы, должности, ученые степени, ученые звания руководителей ЭО, ответственных исполнителей, исполнителей и соисполнителей, принимавших творческое участие в выполнении ЭО.

Если отчёт выполнен одним исполнителем, то его должность, ученую степень, ученое звание, фамилию и инициалы следует указывать на титульном листе отчёта.

3. При оформлении реферата следует использовать рекомендации ГОСТ 7.9. В реферат следует включать:

-сведения об объеме отчета, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве частей отчета, количестве использованных источников;

- перечень ключевых слов;

- текст реферата.

Перечень ключевых слов следует составлять из 5-15 слов или словосочетаний из текста отчета, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова следует приводить в именительном падеже и печатать строчными буквами в строку через запятые.

В тексте реферата следует указывать:

- объект ЭО;

- цель ЭО;

- метод или методологию проведения ЭО;

- результаты ЭО и их основные характеристики;

- степень внедрения и рекомендации по внедрению результатов ЭО, их область применения и экономическую эффективность;

- прогнозируемые предположения о развитии объекта ЭО.

Если отчёт не содержит сведений по какой-либо из перечисленных структурных частей реферата, то в текст реферата рекомендуется не включать сведения о ней, при этом последовательность изложения сохраняется.
4. В содержании следует указывать список структурных элементов отчёта с номерами страниц, с которых они начинаются, в том числе:

- введение;

- наименования разделов и подразделов основной части отчёта (если они имеют наименование);

- заключение;

- список использованных источников;

- наименования приложений.

5. Определения, обозначения и сокращения
допускается приводить в одном структурном элементе отчёта «Определения, обозначения и сокращения».

6. Во введение следует включать:

- оценку современного состояния организации и проведения  ЭО; сведения об актуальности и связи услуг по ЭО с другими работами и услугами;

- основание и исходные данные для проведения ЭО; сведения о документах, подтверждающих квалификацию энергоаудитора в области проведения ЭО (свидетельство об аккредитации в ОАО«Газпром» и/или сертификат Системы добровольной сертификации ГАЗПРОМСЕРТ) и соблюдения требований нормативных документов по безопасности труда;

- сведения о метрологическом обеспечении инструментального обследования.

Во введении промежуточного отчета, разрабатываемого энергоаудитором по этапу ЭО в соответствии с требованием (техническим заданием) заказчика, следует приводить цели и задачи этапа услуг, их место в объёме услуг в целом.

Во введении заключительного отчета следует указывать перечень наименований всех подготовленных промежуточных отчетов по этапам.

7. Наименование и содержание разделов основной части отчёта следует 
устанавливать в соответствии с этапами и задачами ЭО, последовательно решаемыми энергоаудитором по соответствующему договору о проведении ЭО.

Не рекомендуется размещать в других разделах основной части отчёта информацию, которую следует приводить в каждом его разделе в соответствии с указаниями о его содержании, так как это затрудняет приёмку выполненных услуг заказчиком.

Рекомендуется включать в основную часть отчёта следующие разделы:

· Сбор и анализ общих сведений о промышленном потребителе ТЭР и потреблении им энергоресурсов;

· Оценка системы учёта ТЭР и разработка рекомендаций по её совершенствованию;

· Составление предварительных (расчётных) энергобалансов, анализ сведений о нормативах потерь ТЭР и их расхода на собственные нужды;

· Анализ результатов проведенных ранее измерений по оценке параметров состояния ТЭР, их расхода и эффективности потребления; проведение инструментального обследования;

· Уточнение энергобалансов, определение нерационального расходования ТЭР и его причин;

·  Разработка перечня энергосберегающих мероприятий по установленной форме и их технико-экономическое обоснование, оформление и сдача заказчику отчётных документов о проведении ЭО.

В разделы основной части отчёта (или соответствующие приложения отчёта) следует включать следующую информацию.

7.1. Раздел «Сбор и анализ общих сведений о промышленном потребителе ТЭР и потреблении им энергоресурсов»:

- информация, требуемая для заполнения типовых форм 2 и 3 энергетического паспорта промышленного потребителя ТЭР ;

- данные, обосновывающие и описывающие план проведения ЭО.

Для обоснования плана проведения ЭО рекомендуется приводить следующую информацию:

- перечень всех подразделений промышленного потребителя ТЭР, подлежащего ЭО, и субабонентов, которым промышленный потребитель ТЭР передаёт энергоресурсы;

- функциональную структуру (иерархию подчинённости) обследуемых подразделений промышленного потребителя ТЭР (энергослужб, обеспечивающих приём, преобразование, распределение, передачу и использование всех видов ТЭР, а также эксплуатацию обследуемого энергохозяйства) по административно-хозяйственному признаку, характеру производственных процессов, обеспечиваемых ТЭР, и виду конечной продукции;

- функциональную структуру обследуемых звеньев технологических (производственных) процессов;

- достаточность сведений, собранных в процессе изучения документов промышленного потребителя ТЭР, для предварительного составления и анализа энергобалансов по всем видам ТЭР, в том числе: основных энергетических характеристик потребителей (субабонентов, структурных подразделений), технологических звеньев, технологических процессов, основного технологического оборудования; основных производственных характеристик структурных подразделений и характеристик технологических процессов по видам продукции; стоимостных показателей расходуемых ТЭР.

В описание плана проведения ЭО следует включать сведения о последующих этапах ЭО, информация о проведении которых указана в 7.2- 7.6, сроках и общем порядке их организации и проведения.

7.2. Раздел «Оценка системы учета ТЭР и разработка рекомендаций по её совершенствованию»:

- схемы учёта всех видов ТЭР (схемы учёта энергопотребления) с указанием мест расположения действующих средств учёта ТЭР на схемах технологических процессов;

- характеристики измерительных приборов к схемам учёта всех видов ТЭР (в табличной форме);

- оценка корректности результатов измерений, используемых при составлении и анализе энергобалансов обследуемых подразделений промышленного потребителя ТЭР;

- оценка возможности получения с помощью средств учёта ТЭР информации, необходимой для расчёта энергопотребления каждого производства (технологического процесса) промышленного потребителя ТЭР;

- рекомендации по совершенствованию схем учёта энергопотребления.

7.3. Раздел «Составление предварительных (расчётных) энергобалансов, анализ сведений о нормативах потерь ТЭР и их расхода на собственные нужды»:

а) информация для предварительного заполнения типовых форм энергетического паспорта промышленного потребителя ТЭР, подлежащая уточнению по результатам:

  1) сравнения сведений о потерях энергетических ресурсов и их расходе на собственные нужды с соответствующими нормативами;

  2) проведения инструментального обследования;

  3) дополнительных расчётов и анализа;

б) приложения (копии заполненных форм отраслевой статистической отчётности за установленный период анализа энергопотребления) к типовым формам  энергетического паспорта промышленного потребителя ТЭР;

в) сведения об анализе нормативов потерь энергетических ресурсов и их расхода на собственные нужды.

7.4. Раздел «Анализ результатов проведенных ранее измерений по оценке параметров состояния ТЭР, их расхода и эффективности потребления; проведение инструментального обследования»:

а) цели и задачи инструментального обследования;

б) анализ результатов проведенных ранее (до начала услуг, об оказании которых составляется рассматриваемый отчёт) измерений по оценке параметров состояния ТЭР, их расхода и эффективности потребления, в том числе:

  1) инструментальных обследований при ЭО промышленного потребителя ТЭР, проведенных ранее;

  2) результатов оперативного учёта параметров состояния ТЭР, их расхода и эффективности потребления, полученных ранее персоналом промышленного потребителя ТЭР с помощью стационарных и переносных средств измерений;

в) сведения о выборочном инструментальном обследовании, которое проводится энергоаудитором для восполнения отсутствующей информации, необходимой при оценке эффективности энергоиспользования, в том числе:

  1) наименование, марка, заводской номер, дата последней поверки и межповерочный период использованных средств измерений;

  2) методика измерений; обоснование выбора мест измерений (точек контроля); количество и продолжительность измерений в соответствии с методикой; оценка погрешности измерений;

  3) условия проведения измерений;

  4) результаты измерений и их анализа.

7.5. Раздел «Уточнение энергобалансов, определение нерационального расходования ТЭР и его причин»:

- результаты анализа информации, приведенной в разделах отчёта, содержание которых описано в  В.7.1- В.7.4, а также уточнения предварительных (расчётных) энергобалансов и других данных по типовым формам энергетического паспорта промышленного потребителя ТЭР ;

- сведения о выявлении и обосновании нерационального расхода ТЭР в основных и вспомогательных технологических процессах промышленного потребителя ТЭР;

- информация о возможных причинах выявленного нерационального расхода ТЭР и резервах экономии ТЭР.

7.6. Раздел «Разработка перечня энергосберегающих мероприятий по установленной форме и их технико-экономическое обоснование, оформление и сдача заказчику отчётных документов о проведении ЭО»:

а) сведения об экспертизе и степени внедрения рекомендованных ранее энергосберегающих мероприятий;

б) перечень энергосберегающих мероприятий по типовой форме  энергетического паспорта промышленного потребителя ТЭР и их технико-экономическое обоснование с соответствующими исходными данными и расчётами, в том числе:

  1) расчётом ожидаемой годовой экономии ТЭР в натуральном и стоимостном выражении в результате внедрения промышленным потребителем ТЭР энергосберегающих мероприятий, рекомендуемых энергоаудитором по результатам ЭО;

  2) предложениями по очередности (этапам) внедрения энергосберегающих мероприятий с целью получения наибольшего экономического эффекта;

  3) выводами по эффективности использования ТЭР основным и вспомогательным технологическим оборудованием, подразделениями промышленного потребителя ТЭР (цехами).

8. В заключение отчёта следует включать краткие выводы по результатам ЭО, том числе:

- оценку полноты решения поставленных задач;

- общую оценку технико-экономической эффективности внедрения разработанных энергосберегающих мероприятий;

- рекомендации по дальнейшему использованию результатов ЭО.

9. В список использованных источников следует включать сведения об источниках, на которые даны ссылки в тексте отчёта.

Список использованных источников целесообразно оформлять в соответствии с рекомендациями ГОСТ 7.1.
10. В приложения рекомендуется включать информацию, которая по каким-либо причинам не может быть включена в основную часть отчёта. В приложения могут быть включены:

- промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;

- таблицы вспомогательных цифровых данных;

- протоколы испытаний;

- описание средств измерений и методик, использованных при ЭО;

- иллюстрации вспомогательного характера;

- акты внедрения рекомендованных ранее энергосберегающих мероприятий и др.
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